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Segundo.—La delegacion autorizada en el apartado anterior se mantendrd vigente en tanto no sea revocada mediante la asun-
ci6n de tales competencias por el titular, sin perjuicio de la posible avocacién de la misma cuando circunstancias de indole técnica o
juridica lo exijan.

Tercero.—La delegacién de firma para compulsa y cotejo de documentos se ejercerd de conformidad con los siguientes criterios:

I. Sélo se compulsaran los documentos que se presenten por los interesados en el Registro de Entrada del Ayuntamiento de
Pruna para su recepcion y tramitacion ante el propio Ayuntamiento y ante otras Administraciones Piblicas, en virtud del principio de
colaboracidén interadministrativa, siempre que, en este ultimo caso, concurran los requisitos legales para ello.

2. La oficina de registro no estard obligada a compulsar copias de documentos originales cuando dichas copias no acompaiien
a solicitudes, escritos o comunicaciones presentadas por el ciudadano, de conformidad con el articulo 8.1 del Real Decreto 772/1999,
de 7 de mayo.

3. Sélo se compulsaran los documentos cuyos originarles obren en dependencias del Ayuntamiento de Pruna y documentos que
hayan sido emitidos por el mismo.

4. Los cotejos de copias con los originales deberdn realizarse siempre que no exista duda sobre su correspondencia exacta con
el original, no tengan tachaduras, anotaciones o se dude de la autenticidad del original,

5. La compulsa se formalizara diligenciando la misma mediante estampacién de un sello que debera contener los siguientes
datos:

- Fecha, firma e identificacién de la persona que compulsa.
- Indicacion de que se hace por delegacion.

Cuarto.—Notificar a las interesadas la presente resolucion debiéndose hacer entrega de los correspondientes sellos de compulsa
para su utilizacién y custodia.

Quinto.—La delegacion de la funcidn para compulsa y cotejo de documentos debera publicarse en el «Boletin Oficial» de la
provincia de Sevilla.

En Pruna a 11 de noviembre de 2015.—El Alcalde-Presidente, Francisco Lépez Sdnchez.
253W-275

TOMARES

Don José Luis Sanz Ruiz, Alcalde-Presidente del Exemo. Ayuntamiento de esta villa.

Hace saber: Que por medio de diferentes Decretos de esta Alcaldia y de conformidad con lo previsto en la Ley 35/1994, de 23 de
diciembre, asi como en la Instruccién de 26 de enero de 1995, de la Direccién General de los Registros y Notariado sobre autorizacién
del matrimonio civil por los Alcaldes, se ha resuelto delegar la celebracion del matrimonio civil siguiente en la Concejal que se cita:

Expn® Contrayentes Concejal Fecha

Don Juan Mé;mel Garcia Pérez e .
2512015 Diofia M Valus-Rojas Vizquez Doiia Cristina Jiménez Segovia | 22-12-2015

Contra el/la presente acuerdo/resolucién, que ¢s definitivo, podré interponerse recurso de reposicion potestativo, en el plazo
de un mes (articulo 117 de la Ley 30/92), a contar desde el dia siguiente al de la notificacion o publicacion del acto (art. 48 de la Ley
30/92), y ante el mismo drgano que dictd el acuerdo/resolucion (art. 116 de la Ley 30/92).

En caso de no desear interponer recurso de reposicion potestativo podrd el interesado interponer directamente recurso conten-
cioso administrativo ante los Juzgados de lo Contencioso-Administrativo con sede en Sevilla (arts. 8 de la Ley 29/98 y 116 de la Ley
30/92) en el plazo de 2 meses contados desde el dia siguiente al de la notificacién o publicacién del presente acto (art. 46.1 de la Ley
29/98, de 13 de julio).

El plazo para la interposicion del recurso es improrrogable. No obstante, durante el mes de agosto no correré el plazo para
interponer recurso contencioso-administrativo.

Tomares a 12 de enero de 2016.—EI Alcalde, José Luis Sanz Ruiz.
6W-265

OTRAS ENTIDADES ASOCIATIVAS PUBLICAS

MANCOMUNIDAD DE DESARROLLO Y FOMENTO DEL ALJARAFE

Don Raul Castilla Gutiérrez, Presidente de esta Mancomunidad.

Hace saber: Aprobado inicialmente por el Pleno de la Mancomunidad de Desarrollo y Fomento del Aljarafe, en sesién ordinaria
celebrada el dia 30 de diciembre de 2013, el Presupuesto General para el afio 2016, integrado por el Presupuesto de la propia Entidad,
asi como la relacién de puestos de trabajo y las Bases de ejecucidn, tras su exposicion al ptblico durante quince dias, contados desde
¢l dia siguiente de la publicacion del anuncio en el «Boletin Oficial» de la provincia nimero siete de fecha 11 de enero de 2015, y no
habiendo formulado reclamaciones contra el mismo, se considerard definitivamente aprobado, a tenor de lo dispuesto en el articulo
169 del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de las Haciendas Locales.

En cumplimiento de lo anterior, se inserta a continuacién resumido por Capitulos y la relacién de puestos de trabajos asi como
las bases de ejecucion de esta Mancomunidad, que fue aprobada junto con el Presupuesto.
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] Ingresos_ ~ Gastos
_ Capt.  Concepto - o Euros Capt.  Concepto ) Euros
Il Tasas y otros impuestos 40.700,00 I Gastos de personal 2.720.260,86
IV~ Transferencias corrientes 3.136.045,35 II  Gastos bienes y servicios 329.189,94
A% Ingresos patrimoniales 1.010,00 III  Gastos financiero 11.000,00
VII  Transferencia de capital 0,00 IV Transferencias corrientes 84.304,55
VIIT  Activos financieros 59.000,00 VI Inversiones reales 33.000,00
VIII  Activos financieros 59.000,00
Total 3.236.755,35 Total 3.236.755,35

ReLAciON pE PuesTos DE TraBATO (R.P.T.)

Plantilla de personal funcionario.

Categaria Complemento Complemento

Grupo  N.°  Vacante Escala Subescala Clase Puesto trabajo Destino Especifico Productividad

Al 1 [ Habilitado Secretaria - Superior Secretario — 27 11.254,32
Nacional Intervencién Interventor

Al 1 0  Administracién  Técnica Técnico Asesor Juridico Orientacién 26 10.467,12
Especial Superior Laboral

Al 2 0  Administracion  Técnica Técnico Técnico de Medio Ambiente 24 5.048,52
Especial Superior

A? | 0 Administracion ~ Servicios Especiales S, Extincion  Jefe de Parque 24 1515144 2.152,92
Especial de Incendios

Cl 1 0 Administracion  Administrativa Administrativo Secretaria 22 6.487,92
General

Cl1 1 0 Administracion ~ Administrativa Administrative Intervencién 22 5.443,80
General

cr o1 0 Administracién  Administrativa Administrativo Personal 22 4.328,04
General

cr 1 0 Administracién  Administrativa Auxiliar Admtvo. 16 7.805,16
General Tesoreria

c2 10 0 Administracién  Servicios Especiales S. Extincién de Cabos Bomberos 18 14.411,04  2.384,61
Especial Incendios

2 3 17 Administracién ~ Servicios Especiales §. Extincién de Bomberos 17 13.320,24  1.568,64
Especial Incendios

c2 ¢ 0  Administracién  Servicios Especiales S. Extincién de Teleoperador 14 10.556,76  1.522,44
Especial Incendios

LiBrO PRIMERO

DEL AMBITO DE APLICACION DE LA COMPETENCIA, DE LA VINCULACION JURIDICA DE LOS CREDITOS Y DE LAS MODIFICACIONES
PRESUPUESTARIAS

Titulo preliminar
Del dgmbito de aplicacién y principios generales

Articulo 1. Objeto de la Norma.

1. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, en su articulo 165, punto 1, recoge la necesidad de regular 1a ejecucién presupuestaria de las Corporaciones Locales
al prescribir la inclusidn en el Presupuesto General de las Bases de ejecucion del mismo, para cada ejercicio econdmico.

2. Enelmismo sentido, el Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, en materia presupuestaria, dedica integramente el articulo 9
al desarrollo de las materias que, entre otras, deben regularse en las Bases de ejecucion del Presupuesto; y el articulo 53 a la definicién
de dichas Bases como reguladoras del procedimiento de ejecucidn de los Presupuestos de Gastos, recogiendo en su apartado 2 la
posibilidad de aprobar Reglamentos o normas generales de procedimientos, en desarrollo de las Bases de ejecucidn, con el Gnico
requisito de la remisién expresa a éstas,

3. La Mancomunidad de Desarrollo y Fomento del Aljarafe, dando cumplimiento a las normas presupuestarias con la
periodicidad exigida y, en este caso, como parte del Presupuesto General para €] 2016, que se somete a la consideracion del Pleno
para su aprobacién, regula en las presentes Bases de ejecucion, los aspectos normativos que exigen un desarrollo, adaptando las
disposiciones generales en materia presupuestaria a la organizacion y circunstancias de la Mancomunidad de Desarrollo y Fomento del
Aljarafe, de acuerdo con las previsiones de los articulos 9 y 53 del Real Decreto 500/90, como instrumento necesario para el desarrollo
eficaz del Presupuesto a aprobar.

4. Corresponde al Presidente de la Mancomunidad de Desarrollo ¥ Fomento del Aljarafe la aprobacion del Marco
presupuestario a medio plazo, coherente con los objetivos de estabilidad presupuestaria y de deuda pablica, y respetando el limite de
gasto no financiero, todo ello sobre la base de las directrices contenidas en el Plan de ajuste aprobado por esta Mancomunidad aprobado
en sesion celebrada el dia 12 de abril de 2013.

Articulo 2. Principios Generales.

1. La gestidn, desarrollo y aplicacién del Presupuesto General de la Mancomunidad se realizard bajo los principios rectores
que para las Administraciones Plblicas recoge el articulo 103.1 de la Constitucidn, conforme a la normativa general y especial aplicable,
las presentes Bases de ejecucion, asi como a sus desarrollos reglamentarios o procedimentales.
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2. Latabla de vigencia estd constituida estd constituida por las siguientes disposiciones:

a) Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

b) Real Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril, que aprueba el Texto Refundido de las Disposiciones Legales Vigentes
en materia de Régimen Local.

¢) Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Ha-
ciendas Locales.

d) Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo, por la que se modifica la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se
aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales.

e) Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, que desarrolla la Ley de Haciendas Locales en materia presupuestaria.

f) Ley 47/2003, de 26 de noviembre, General Presupuestaria.

g) Orden HAP/1781/2013, de 20 de septiembre, por la que se aprueba la Instruccién del modelo normal de contabilidad local.

h) Cualesquiera otras disposiciones en desarrollo de las anteriores o que regulen materias de trascendencia econdémica y
presupuestaria.

Articulo 3. Ambito de la Aplicacion.

1. Lanormativa legal y lo establecido en las presentes Bases de ejecucion serd de aplicacion para el Presupuesto General de
la Mancomunidad durante el ejercicio para el afio 2016.

Titulo I
De los presupuestos y su estructura. De los créditos y su vinculacion juridica

Capitulo I
De los presupuestos y su estructura

Articulo 4. De los Presupuestos.

Los Estados de Gastos e Ingresos de los Presupuestos de [a Mancomunidad integran el Presupuesto General de la Mancomunidad
de Desarrollo y Fomento del Aljarafe y aparecen sin déficit inicial.

Articulo 5. Estructura de Ingresos.

Las previsiones incluidas en los Estados de Ingresos recogen la estimacion real de los recursos con los que se han de financiar
los gastos que se realicen.

Estas previsiones de ingresos se clasifican, de acuerdo con la estructura econdmica, aprobada por la Orden HAP/419/2014, de
14 de marzo, por la que se modifica la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos
de las entidades locales.

Articulo 6. Estructura de Gastos.

La aplicacién presupuestaria cuya expresion cifrada constituye el crédito presupuestario, viene definida por la conjuncion de:

a) Por programa. Ordenados segiin su finalidad y los objetivos que con ellos se propongan conseguir.

b) Por categoria econdmica, Agrupa los créditos por capitulos separando las operaciones corrientes, las de capital y las finan-
cieras.

¢) Porunidades organicas.

Capitulo 11
De los créditos y su vinculacion juridica

Articulo 7. De los Créditos.

1. Las cantidades consignadas en los Estados de Gastos de los Presupuestos tienen carcter limitativo en relacién con su
cuantia y respecto del periodo de vigencia de aquéllos, y se vinculan con sujecion a la estructura presupuestaria y a los niveles de
vinculacién juridica que se establecen en el presente capitulo.

2. Lainclusién, de los créditos en el Presupuesto no crea ningtin derecho, y con cargo a ellos tinicamente podran contraerse
obligaciones derivadas de gastos autorizados durante el afio natural de vigencia del Presupuesto, salvo las excepeiones establecidas en
el articulo 26.2 del Real Decreto 500/1990.

Articulo 8. La vinculacion juridica de los ciéditos.

El nivel de vinculacién juridica del Presupuesto de Gastos se establece, de acuerdo con los articulos 27, 28 y 29 del Real
Decreto 500/1900, en concordancia con el articulo 59.2 de la Ley General Presupuestaria. Asi, por lo que respecta a la clasificacién
programdtica el grupo de programas, y por lo que se refiere a la clasificacion econdmica el capitulo. No obstante, tendran carécter
vinculante, con el nivel de desagregacidn con, que se encuentran consignados las transferencias nominativas y los créditos ampliables.

Titulo 11
De las modificaciones presupuestarias

Capitulo 1
De las modificaciones regladas

Articulo 9. De las clases o tipos de modificaciones presupuestarias.
Las modificaciones de crédito que podran ser realizadas en los Presupuestos de Gastos de la Mancomunidad son las siguientes:

a) Créditos Extraordinarios.

b) Suplementos de crédito.

¢) Ampliaciones de crédito.

d) Transferencias de crédito.

e) Generacion de créditos por ingresos.

f) Incorporacién de Remanentes de crédito.
g) Bajas por anulacion.
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Articulo 10, De los Créditos Extraordinarios y Suplementos de Créditos.

1. Cuando haya de realizarse algiin gasto que no pueda demorarse hasta el ejercicio siguiente, y no exista en el Presupuesto
crédito o sea insuficiente y no ampliable el consignado, el Presidente ordenard la incoacién del expediente de concesién de crédito
extraordinario en el primer caso o de suplementos de crédito en el segundo.

2. A la propuesta se acompaiiard una Memoria Justificativa de la necesidad de la medida, que deberd precisar la clase de
modificacién a realizar las aplicaciones presupuestarias a las que afecta y los medios o recursos que han de financiarla.

3. Los créditos extraordinarios y suplementos de créditos se podrin financiar indistintamente con remanente liquido de
Tesoreria (superavit), con nuevos o mayores ingresos recaudados del presupuesto corriente, con bajas de crédito del presupuesto
vigente no comprometidos y, para gastos de inversion, ademds, con operaciones de crédito.

Articulo 11. De las Ampliaciones de Créditos.

1. Se consideran partidas ampliables aquellas cuya cuantia venga determinada en funcién del ingreso obtenido por un
concepto especifico directamente vinculados a los Créditos.

2. En los expedientes habré de acreditarse el reconocimiento en firme de mayores derechos sobre los previstos en el
Presupuesto de Ingresos que se encuentren afectados al crédito que se pretende ampliar,

Articulo 12. De la Generacion de Créditos.

1. Podran generar crédito en los estados de gastos de los Presupuestos los ingresos de naturaleza no tributaria derivados de
las siguientes operaciones:

a) Aportaciones o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas para financiar gastos de competencia de
esta Mancomunidad.

b) Enajenaciones de bienes de la Entidad Local.

¢) Prestacién de servicios.

d) Reembolsos de préstamos.

e) Reintegro de pagos indebidos con cargo al Presupuesto corriente, en cuanto a la reposicion de crédito en la correlativa
partida presupuestaria.

2. En los supuestos a), b), ¢) y d) la generacién se puede realizar con el reconocimiento del derecho, aunque en los dos
tltimos la disponibilidad de los créditos estard condicionada a la efectiva recaudacion.

3. Enel supuesto de reintegro de pagos indebidos se requiere la efectividad del cobro para producir la generacion.

Articulo 13. De las Transferencias de créditos.

1. Es la modificacién de crédito mediante la cual se imputa el importe total o parcial de un crédito a otras aplicaciones
existentes con diferente vinculacion juridica, sin alterar la cuantia total del presupuesto.

2. Las transferencias de créditos estardn sujetas a las siguientes limitaciones:

a) No afectaran a los créditos ampliables ni a los extraordinarios concedidos durante el ejercicio.

b) No podran minorarse los créditos que hayan sido incrementados con suplententos o transferencias, salvo cuando afecten a
créditos de personal y carga financiera ni los créditos incorporados como consecuencia de remanentes no comprometidos procedentes
de presupuestos cerrados.

¢} No incrementardn créditos que como consecuencia de otras transferencias hayan sido objeto de minoracién, salvo cuando
afecten a créditos de personal,

Articulo 14. De la Incorporacion de Remanentes de crédito.

1. Los remanentes de crédito estdn constituidos por los saldos de créditos definitivos no afectados al cumplimiento de
obligaciones reconocidas (fase o de ejecucion).

2. Los créditos para gastos que el 0ltimo dia del ejercicio presupuestario no estén afectados al cumplimento de obligaciones
ya reconocidas quedardn anulados de pleno derecho.

3. No obstante, se incorporarén autométicamente al estado de gastos del gjercicio inmediatamente siguiente:

a) Los remanentes de créditos financieros total o parcialmente con subvenciones finalistas procedentes de la Unién Europea
de la Administracion Central del Estado o de otras Administraciones en lo que sea su financiacion externa y siempre que esta se
encuentre asegurada.

b) Por la parte no incorporada de los créditos para gastos con financiacion afectada recogido en el apartado a) y en los casos
que proceda debera proponerse su cobertura econdmica mediante el correspondiente expediente de modificacion de crédito,

4. Los remanentes incorporados se utilizardn para los mismos gastos que motivaron, en cada caso la concesién autorizacién
¥ COMpromiso.

Articulo 15. De las Bajas por anulacion.

1. La baja por anulacién supone una disminucidon total o parcial del crédito asignado a una aplicacién presupuestaria.

2. Podran dar lugar a una baja de crédito:

a) La financiacion de remanentes de Tesoreria negativos.

b) La financiacién de créditos extraordinarios y suplementos de crédito.

¢) Laejecucion de otros acuerdos del Pleno de la Mancomunidad.

Capitulo IT
Del procedimiento para la aprobacidn de los expedientes de modificaciones presupuestarias

Seccion 1.7
Del procedimiento connin

Articulo 16. De la promocion y trémite del expediente.

1. Los expedientes, promovidos por el negociado de recursos Econémicos de la Mancomunidad, serdn remitidos a
Intervencién junto con una Memoria explicativa de la necesidad de la medida y, en el caso de las Generaciones de Créditos, documento
acreditativo del ingreso o compromiso de aportacién.
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Seccion 2.°
De la competencia para su aprobacion

Articulo 17. Por el Pleno.
1. De los Suplementos de Créditos y Créditos extraordinario. De las Bajas por anulacion,

a) Losexpedientes, una vez informados por la Intervencion, se someterén a la Comisién Informativa de Hacienda y Personal,
la cual una vez dictaminados los elevard al Pleno, con sujecion a los mismos tramites y requisitos que los Presupuestos, y les seran de
aplicacion las mismas normas sobre informacién, reclamaciones y publicidad.

Articulo 18. Por resolucion de Presidencia.

Compete al Presidente de la Mancomunidad de Desarrollo y Fomento del Aljarafe aprobar los siguientes expedientes de
Modificaciones Presupuestarias:

a) Ampliacion de Créditos.

b) Generaciones de Créditos.

¢) Transferencias de Créditos.

d) Incorporacidén de Remanentes de Créditos.

LiBrO SEGUNDO
DE LA EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE GASTOS

Titulo I
De las fases de ejecucion

Capitulo I
De las fases de efecucion y su aprobacion

Articulo 19, De las distintas fases de ejecucion.
La gestion del Presupuesto de Gastos se realizara en las siguientes fases:

a) Autorizacion del gasto.

b) Disposicién o compromiso de gasto.

¢) Reconocimiento y liquidacion de obligacién.
d) Ordenacién del pago.

En los términos establecidos por el articulo 184, y S.S. de la TR.L.R.H.L. y 52 y 8.S. del Real Decreto 500/1990, ¢ Instruccion
de Contabilidad.

Articulo 20, De la Autorizacién del Gasto (Fase A).

Dentro del importe de los créditos autorizados en el Presupuesto, corresponderd la autorizacién de gastos (fase A) al Presidente
de la Mancomunidad o al Pleno, de acuerdo con la atribucién de competencias que establece la normativa vigente (en base a los
articulos 185.1 de la TR.L.R.H.L y 55.1 del Real Decreto 500/90).

Articulo 21. De la disposicion del gasto (fase D).
En cuanto a la disposicion de gastos (fase D), correspondera:

a) Al Presidente de la Mancomunidad los gastos de cardcter ordinario y las demds corrientes en general en los términos del
articulo 167.3.b) de la de la T.R.L.R.H.L; los contractuales que correspondan con arreglo a su competencia; y los de convenios de
todo orden que se formalicen por la Mancomunidad con el limite cuantitativo establecido en materia de contratos por la . A, 2. del
TRLCSP.

b) Al Pleno de la Mancomunidad los que superen los limites establecidos por el parrafo anterior y los que la Ley les atribuya
expresamente.

Articulo 22. Del Reconocimiento y Liguidacion de Obligaciones (Fase O).

1. Es competencia del Presidente de la Mancomunidad el reconocimiento y liquidacion de obligaciones (fase O) derivadas
de compromisos de gastos legalmente contraido y al Pleno, el reconocimiento de obligaciones correspondientes a hechos o actos
producidos en ejercicios anteriores,

2. Paraelreconocimiento y liquidacién de obligaciones se exigird la documentacion que lo justifique debiendo reunir dichos
justificantes los requisitos legalmente establecidos.

3. Los documentos justificativos deberédn ser originales, debiendo constar los requisitos establecidos en ¢l articulo 6 Real
Decreto 1496/2003, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion, y
se modifica el Reglamento del Impuesto sobre el Valor Afiadido.

A) Encuanto a facturas:

1. Numero y en su caso serie,

2. Nombre apellidos o razdn social NIF y domicilio del expedidor.

3. Nombre del destinatario (Mancomunidad de Desarrollo y Fomento del Aljarafe).

4. Descripeién de la operacion y su contraprestacion total. Cuando la operacién estd sujeta y no exenta de TVA deberd
especificarse el tipo impositivo y la cuota repercutida o bien la expresién IVA incluido.

5. Lugary fecha de la mision. Esta fecha no podré ser anterior a la disposicién del crédito y reconocimiento de la obligacion.

6. Recibido y conforme de los bienes suministrados o la conformidad a los servicios prestados. El conforme se realizara por
persona distinta de la que efectie el recibido.

7. Las demas retenciones que, en su caso, procedan,

a) En cuanto a certificaciones de Obras han de cumplirse los requisitos establecidos en los medelos oficiales, especificando
en todo caso los datos de ejecucidn y financiacién.
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b) En cuanto a las minutas de honorarios ademés de los requisitos enumerados para las facturas, que les sean aplicables en su
caso, se ha de especificar si se trata de una persona fisica sujeta a IRPF,

¢) En cuanto a otros justificantes deberén cumplirse los requisitos legalmente establecidos.

Articulo 23. De la acumulacién de Fases (Fases AD y Fases ADO).

1. Las acumulaciones de fases seran establecidas por el Presidente de la Mancomunidad a comienzo del ejercicio
presupuestario en consonancia con la normativa vigente a nivel general.

2. Unmismo acto administrativo podré abarcar més de una de las fases de ejecucion del Presupuesto de Gastos, pudiéndose
dar los siguientes casos:

a) Autorizacion - Disposicion.

b) Autorizacién - Disposicion - Reconocimiento de la Obligacin,

3. La adopcién de un acto administrativo que acumule dos o més fases produce los mismos efectos que si dichas fases se
acordaran en actos administrativos separados.

4. En los gastos derivados de obligaciones legales en los procedentes de obligaciones nacidas de ejercicios anteriores tales
como los de cardcter periddico o los plurianuales y en general en aquellos supuestos en los que la autorizacién y compromiso se
acumulan en un acto tinico procederdn la expedicién de un documento mixto Ad.

5. Enaquellos supuestos en que proceda reconocer obligaciones sin previa autorizacién y disposicion del gasto se procedera
a expedir el documento mixto ADO.

Articulo 24, Del libro de resoluciones para los acuwerdos de gastos.
Los acuerdos de gastos, que dentro de su competencia dicte la Presidencia, deberan constar, en ¢l libro de resoluciones de ésta.

Capitulo 11
De los gastos que no requieren la aprobacion de todas las fases

Articulo 25. De las autorizaciones, disposiciones y reconocimiento de obligaciones que no precisan aprobacién.

1. No precisan aprobacién las autorizaciones de gastos referidas al pago de impuestos, contribuciones, arbitrios y tasas fijas
anuales que corran a cargo de la Mancomunidad en virtud del precepto legal.

2. No precisan aprobaci6n, la autorizaci6n y disposicion de gasto los siguientes supuestos:

a) Aquéllos que en cuantia determinada representen la mera ejecucion de Acuerdos debidamente adoptados con anterioridad
por la Mancomunidad,

b) Los relativos al pago de retribuciones periddicas en su vencimiento y fijas en cuantia, del personal de la Mancomunidad
nombrado en debida forma, respecto de la globalidad en conceptos retributives.

¢) Los gastos que impliquen pago periddico de obligaciones derivados de contratos previamente aprobados (seguros obliga-
torios y voluntarios, suministros de energfa, suscripciones a Boletines Oficiales, revistas y diarios, alquileres y otros de igual o andlogo
cardcter).

d) Asimismo, con objeto de hacer més breve y sencilla la tramitacién de todos los pagos ¢ ingresos referentes a los intereses,
amortizaciones, comisiones y otros gastos relacionados con las operaciones de crédito concertadas con cualquier entidad financiera
o crediticia, bastard para su realizacién la expedicion de los correspondientes mandamientos de pago o de ingreso con referencia al
contrato que dio origen al crédito y a la presente base.

¢) Igualmente y por las mismas razones y con idéntico objetivo, los derivados de las obligaciones en el Instituto Nacional de
la Salud por las cuotas de la Seguridad Social que resulten a su favor en las liquidaciones que se practiquen por haberes del personal.

3. No precisan aprobacién las autorizaciones, disposiciones y reconocimientos de obligaciones, en los supuestos:

a) Los gastos menores de 1.500,00 euros, siempre que pertenezcan a los Capitulos 11 y VI del Presupuesto y su tramitacién
se realice dentro de un Anticipo de Caja Fija o Mandamiento a Justificar, respectivamente.

4, El procedimiento simplificado de aprobacidn establecido en el Titulo siguiente, se seguira en los  siguientes
supuestos:

*  Gastos inferiores a 1.500,00, euros, de los Capitulos IL y VI, que no cumpla los requisitos del apartado a).
*  Gastos inferiores a 1.500,00 euros, de los Capitulos IV y VIL
*  Gastos de 1.500,00 a 6.000,00 euros.
Capitulo III
Del procedimiento comiin

Articulo 26. Del impulso o promocion de los expedientes.

Las distintas fases de gastos serdn impulsadas por los érganos gestores de la Mancomunidad y soportadas en los modelos y
documentacién conforme al Procedimiento que se establezca para la implantacién del Sistema de Informacién Contable S.L.C.A.L.

Articulo 27. De la implantacion del S.1.C.A.L.
La contabilidad se desarrollard con arreglo al sistema S.I.C.A.L,
Articulo 28. De la fiscalizacion.

La Intervencién de la Mancomunidad ejercera sus funciones de control interno respecto de la gestion econdmica de la
Mancomunidad, de sus Organismos Auténomos, de las Entidades Pablicas Empresariales y de las Sociedades Mercantiles dependientes
de la misma en su triple acepcion de funcién interventora (para la Mancomunidad y sus Organismos Auténomos), funcién de control
financiero y funcion de control de eficacia.

La funcién de control financiero se realizara mediante procedimientos de auditoria interna, de acuerdo con las normas de
auditoria del sector publico y con el Plan Anual de Auditorias.

Articulo 29, De la Delegacion de competencias.

Las competencias del Presidente de la Mancomunidad especificadas en el presente titulo podran ser objeto de delegacién
conforme a lo previsto en el art. 21.3 LR.B.R.L.
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Titulo IT
De la contratacién administrativa como acto de disposicion o compromiso de gasto y del procedimiento administrativo

Capitulo I
Normas generales

Articulo 30. Nermativa aplicable.

La contratacién administrativa se regird por lo dispuesto en el texto refundido de la Ley de Contratos del Sector Piblico (Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14, de noviembre) y demds disposiciones que la desarrollen.

Articulo 31. De las formas de adjudicacion.

Los 6rganos de Contratacién utilizaran los procedimientos de adjudicacién previstos en el libro III, Titulo I del TRLCSP. En
toda actuacion, debera justificarse la eleccién del procedimiento utilizado.

Articulo 32. De las actuaciones administrativas preparatorias de estos contratos. Tramitacién del expediente.

Toda contratacién administrativa vendra precedida de la tramitacién de un expediente que comprenderd el pliego de condiciones
administrativas y técnicas que haya de regir el contrato y el certificado de laexistencia de crédito para ello. La aprobacién del expediente
de contratacion, comportard asimismo la aprobacion de los pliegos de condiciones y del gasto correspondiente.

Articulo 33. De los principios de publicidad y concurrencia.

1. Siempre que sea posible se preservaran los principios de concurrencia y publicidad. La propuesta, solo en casos
excepeionales debidamente justificados en el expediente puede referirse a un solo proveedor o adjudicatario.

2. Lapublicidad, se atenderd a las exigencias legales, sin perjuicio de utilizar en su caso los medios publicitarios que se esti-
men convenientes para favorecer la concurrencia.

Articulo 34. De los criterios de seleccidn del adjudicatario.

Para seleccionar al adjudicatario, se utilizarén preferentemente sistemas objetivos de valoracién (menor precio, menor tiempo
de ejecucion...). Iguales sistemas objetivos determinaran el rechazo de un ofertante (baja temeraria, falta de calificacion técnica).
Cuando se utilicen de modo conjunto diversos criterios de valoracién se determinard el orden de preferencia en que deben ser utilizados.

Capitulo 11
De las clases de contratos

Articulo 35. Por razén de su objeto.

Los contratos por razon de su objeto serdn los siguientes:

a) Contratos de obras.

b) Contratos de concesién de obras piiblicas,

¢) Contratos de gestién de servicios piblicos.

d) Contratos de suministros.

e) Contratos de servicios.

f) Contrato de colaboracién entre el sector ptiblico y ¢l sector privado.

g) Contratos mixtos.

Articulo 36. Por razén de su cuantia.

Por razén de la cuantia los contratos se clasificaran de la forma siguiente:

a) Procedimiento simplificado.

b) Contratos inferiores a 1.500,00, euros.

¢) Contratos de 1.500,00 a 6.000,00 euros.

d) Contratos superiores a 6.000,00 euros.

Articulo 37. Por razon de su cuantia (Simplificado).

Los gastos inferiores a 1.500,00 euros, si se refieren a partidas de los Capitulos 11 y VI, no precisan de procedimiento de
aprobacién, siempre que su tramitacién se realice dentro de un Anticipo de Caja Fija o Mandamiento a Justificar, conforme lo establecido
en ¢l libro tercero,

Articulo 38. De los gastos sometidos a procedimiento sumario.

1. En general, estaran sometidos al procedimiento sumario para su aprobacion, los siguientes gastos:

a) Gastos inferiores a 1,500,00, euros, de los Capitulos IT y VI que no cumplan los requisitos del articulo anterior.

b) Gastos inferiores a 1.500,00 curos, de los Capitulos IV y VIL

¢) Gastos de 1.500,00 euros a 6.000,00 euros, ademds de la tramitacién de procedimiento establecido en el parrafo 2.° de esta
Base, la inclusion al menos de tres ofertas.

2. Los gastos referidos en el parrafo anterior se atendrdn para su aprobacién al procedimiento sumario siguiente:

a) Peticién razonada de los Servicios Generales en el que se hard constar:

—  Naturaleza las necesidades que se pretenden cubrir e idoneidad del objeto del contrato.

— Caracteristicas esenciales.

— Importe maximo.

— Dependencia o unidad de destino.

— Causa que aconsejan la realizacion del trabajo suministro o prestacion,

— Acello se unir4 propuesta de adjudicacién a quien se considere el contratista.

b) La peticién serd estudiada e informada por los téenicos de la Mancomunidad y si estd conforme, la cursard a Intervencion
para su control.

¢) El pago tendr lugar una vez prestado el servicio o suministro a la vista de la correspondiente factura de conformidad por
su receptor,
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Articulo 39, Del resto de contratos menores.
Estos contratos se someterdn, en todo, al procedimiento anteriormente establecido, con la siguiente salvedad:

—  Se tramitarén conforme a los Pliegos de Condiciones Administrativas y técnicas debidamente aprobados, incluyendo al
menos tres ofertas y a la normativa aplicable.
—  Cuando se trate de un contrato de obra se exigira la aprobacién de proyectos, cuando la naturaleza de la obra asi lo requiera
segiin informe técnico.
Capitulo IV

Disposiciones especificas

Articulo 40, Sobre fraccionamiento de un contrato.

No podré fraccionarse un contrato, con objeto de disminuir la cuantia del mismo y eludir asf el procedimiento o forma de
adjudicacién que corresponda. El Servicio de Contratacion rechazard las reiteradas propuestas sobre un mismo tipo de adquisiciones o
tareas, que impliquen el referido fraccionamiento.

Articulo 41. Sobre la propuesta reiterada a un suministrador.

No podré proponerse reiteradamente a un mismo suministrador o contratista o prestador de servicio, en merma de las
posibilidades de concurrencia a otros posibles adjudicatarios, a cuyos efectos se ampliarin la lista de posibles empresas a invitar
superando el niimero tres.

Articulo 42. Sobre la propuesta a favor de un iinico proveedor.

La propuesta de contrato a favor de un {inico proveedor, suministrador o prestatario sélo serd posible cuando se acredite que
concurre en el caso alguna de las excepeiones previstas en la Ley y se justifique suficientemente.

Articulo 43. Sobre las competencias en la tramitacion de las contrataciones.

Las contrataciones se tramitarén de modo ordinario por el Negociado de Secretaria. Se exceptiian las que por conveniencia los
Negociados puedan conferirse a cada uno de ellos a través de resolucién administrativa.

Articulo 44. Sobre el objeto del contrato y las prestaciones.

En ningtin caso el contrato con objeto determinado servira para amparar prestaciones que deben ser objeto de aprobacién por
otro tipo de resolucién administrativa. El cumplimiento de este requisito se extremaré en los casos en que la prestacién del servicio se
efectiic a través del sistema de gastos a justificar.

Articulo 45. Sobre la simultaneidad en la contratacion.

. Larealizacién de actividades entendiendo por tales aquellas tareas que suponen la celebracion de contratos de muy diverso
tipo para actuaciones que han de tener lugar a fecha fija no obsta a la aplicacién de las normas de contratacion a los distintos contratos
que se celebren.

2. Entodo caso, serd preciso que la actividad haya sido aprobada en su integridad sobre propuesta o programa que sefiale las
diversas contrataciones a efectuar y sus cuantias y se cuide en especial de promover la concurrencia.

3. Entre los criterios de preferencia, se podrd establecer la posibilidad de suscribir diversos contratos con un mismo
adjudicatario, siempre que se acredite suficientemente que posee la capacidad técnica debida para cada actividad, tarea o cometido, en
concurrencia con otros posibles ofertantes.

Articulo 46. Sobre el requisito previo de ingreso en contratos de obras financiados en parte con aportacion municipal.

A los efectos de autorizacion y disposicion de los créditos si la obra estd financiada en parte con aportacién municipal serd
requisito previo el ingreso en la Tesoreria de la Mancomunidad de dicha aportacion, tramitindose conellael correspondiente expediente
de generacion de crédito a los efectos consiguientes.

Articulo47. Sobre el compromise previo de financiacion en programas financiados en colaboracion con otras Administraciones
Pitblicas.

Los programas financiados en colaboracion con otras administraciones piblicas, precisardn para su iniciacién la resolucion
o acuerdo administrativo del compromiso firme de financiacién por parte de la administracion, tras lo cual se procederd a tramitar
el oportuno expediente de generacion de créditos, si la consignacién adecuada no figura en el Presupuesto, o la propuesta de gasto
correspondiente, si la dotacidn estuviese consignada con anterioridad.
Titulo III

De los expedientes de gastos que se sujetan a procedimientos y requisitos adicionales

Capitulo I
De los que promueven los drganos especiales

Seceion 1.7
De los expedientes en general

Articulo 48. De los convenios.
Todo proyecto de acuerdo especifico o Convenio deberd someterse para su informe y determinacion de su posible repercusion
econodmica o financiera a la Intervencion de la Mancomunidad.
Seccion 2.2
De la concesidn de subvenciones

Articulo 49. De las Subvenciones en general.

Se entiende como subvencién o ayuda, toda disposicion gratuita de fondos piiblicos realizada a favor de personas o entidades
piiblicas o privadas, para fomentar una actividad de utilizar o interés social o para promover la consecucién de un fin publico, asf conmo
cualquier tipo de ayuda que se otorgue con cargo al Presupuesto de la Mancomunidad.
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Articulo 50. Destinatarios.

1. Tendré la consideracién de beneficiario de las subvenciones y ayudas el destinatario de los fondos piiblicos que haya de
realizar la actividad que fundamenté su otorgamiento o que se encuentre en la situacion que legitima su concesion.

2. Son obligaciones del beneficiario, las contempladas en el articulo 14.1 de la Ley 38/2003, de 17, de noviembre, General
de Subvenciones, y entre otras;

a) Realizar la actividad o adoptar el comportamiento que fundamente la concesion de la subvencion en la forma y plazos
establecidos.

b) Justificar ante l]a Mancomunidad la realizacion de la actividad o adopeién del comportamiento, asi como el cumplimiento
de los requisitos y condiciones que determinen la concesién o disfrute de la subvencion.

¢) El sometimiento a las actuaciones de comprobacion a efectuar por la Mancomunidad en su caso y a las de control finan-
ciero que corresponden a los Servicios Generales en relacién con las subvenciones y ayudas concedidas por la Mancomunidad,

Articulo 51. Principios.

1. Las subvenciones que se concedan con cargo a los Presupuestos de la Mancomunidad de Desarrollo y Fomento del
Aljarafe, lo serén con arreglo a criterios de publicidad, concurrencia y objetividad. A tales efectos, la convocatoria de las subvenciones
asi como su concesién, deberdn ser publicadas en el «Boletin Oficial» de la provincia y en los diarios de mayor tirada provincial, no
siendo necesario cuando tengan asignacién nominativa en sus Presupuestos, o su otorgamiento y cuantia resulten impuestos para la
Administracién en virtud de normas de rengo legal. Igualmente no estardn sujetas al principio de concurrencia, aquellas que por razon
de su objeto, o de urgencia o similar, no la hagan posible. Con cardcter excepeional y en supuestos especiales, se podrin conceder
subvenciones sin el cumplimiento del proceso anterior, debiéndose acreditar la finalidad piiblica o interés social o econdmico que la
justifique.

2. Toda alteracién de las condiciones tenidas en cuenta para la concesién de la subvencion y, en todo caso, la obtencién
concurrente de subvenciones o ayudas otorgadas por otras administraciones o entes piiblicos o privados, podré dar lugar a la modificacién
de la resolucién de concesién. Esta circunstancia se debera hacer constar en las correspondientes normas reguladoras de la concesion
de subvenciones.

3. Elimporte de las subvenciones o ayudas en ninglin caso podré ser de tal cuantfa que, aisladamente, o en concurrencia con
subvenciones o ayudas de otras Administraciones Publicas, o de otros entes piblicos o privadoes, nacionales o internacionales, supere
el coste de la actividad a desarrollar por el beneficiario.

Articulo 52, Procedimiento.
I. Convocatoria.

1. A propuesta de los Servicios Generales las normas reguladoras de la concesién, deberdn contener como minimo los
extremos recogidos en el articulo 17 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.

a) Definicién del objeto de la subvencién y finalidad de interés piblico o social que justifica el otorgamiento de la subvencién.

b) Requisitos que han de acreditar los interesados para optar a la subvencién o ayuda, periodo durante el cual deben mante-
nerse y forma de acreditarlos.

¢) Plazo para presentar las solicitudes.

d) Criterios que se han de aplicar en la concesion de la subvencion.

e) TFormay secuencia del pago de la subvencién. En el supuesto de contemplarse la posibilidad de efectuar anticipos de pago
sobre la subvenci6n concedida, la forma y cuantia de las garantias que en su caso, habrin de aportar los beneficiarios.

f) Medidas de garantia en favor de los intereses publicos que puedan considerarse precisas, asi como la posibilidad en los
casos que expresamente se prevean de revision de subvenciones concedidas.

g) Plazo y forma de la justificacién por parte del beneficiario del cumplimiento de la finalidad para la que se concedid y de la
aplicacién de los fondos percibidos. Por justificacién se entenderd en todo caso la aportacién al érgano concedente de los documentos
justificativos de los gastos realizados con cargo a la cantidad concedida.

La aprobacitn seré por resolucién de la Presidencia.
2. Solicitud.
A la correspondiente solicitud deberd acompaiarse:

a) Memoria o documento justificativo de la necesidad o idoneidad de la concesién de la ayuda con expresion del fin que se
pretende destinar.

b) Presupuesto total de la actividad o servicio a que se intenta asignar y su total financiacion.

¢) Compromiso de acreditar la aplicacion de los fondos recibidos.

d) TratAndose de Organismos colegiados certificacion del acuerdo de solicitud de la subvencidn, si ello no fuese competencia
de la autoridad o persona que la pidiese.

Articulo 53. Justificacion.

1. El perceptor debera:

a) Justificar ante el Organo otorgante de la Mancomunidad, la realizacién de la actividad o la realizacién del comportamiento
objeto de subvencién, asi como el cumplimiento de los requisitos y condiciones que determinen la concesion o disfrute de la ayuda. La
aplicacién de los fondos recibidos se hard en el plazo de los tres meses siguientes al dia en que termine la actividad o servicio para los
que aquélla se concedid.

b) Acreditar que las subvenciones concedidas no han sido aplicadas a atenciones distintas de aquellas para la las que fueron
otorgadas salvo, en su caso, los sobrantes no reintegrables cuya utilizacién no estuviese prevista en la concesion.

¢) Enlas subvenciones cuyajustificacion se efectiie con posterioridad al cobro de la misma, no se podré abonar al beneficiario
un importe superior al 75% de la subvencién sin que se justifiquen previamente los pagos anteriores, excepto en los supuestos en que
el importe de aquellas sea inferior a 3.000,00 curos.

2. Las normas reguladoras de la concesion de subvenciones establecerdn la limitacién contenida en el pérrafo anterior.

Articulo 54. Fiscalizacion.

1. Lafiscalizacion se efectuard de acuerdo con lo establecido en el apartado 214.2 T.R.L.H.L., «la comprobacion material de
la aplicacidn de las subvenciones» pudiendo solicitarse, a tal fin, los informes técnicos y el asesoramiento que se estime necesario, a
que autoriza el articulo 203 de la citada Ley.
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2. Para garantizar el cumplimiento de las subvenciones concedidas, la Mancomunidad podré verificar el destino dado a las
mismas. Si tras las actuaciones de verificacidn resultase que las subvenciones no fueron destinadas a los fines para los que se hubieran
concedido, la Mancomunidad exigird el reintegro de su importe o podrd compensarlo con otras subvenciones o transferencias a que
tuviese derecho la Entidad afectada, con independencia de las responsabilidades a que haya lugar.

Cuando existiere noticia o temor fundado de que la subvencion no se dedica a los fines para los que hubiesen sido concedida, se
exigird la adecuada aplicacién mediante las comprobaciones necesarias sin perjuicio de las responsabilidades que se adujesen.

Articulo 55. Reintegro.

I. Procederd el reintegro de las cantidades percibidas y la exigencia, en su caso, del interés de demora desde el momento del
pago de la subvencién por las causas del articulo 37 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones, y entre otras por:

a) Incumplimiento de la obligacion de justificacion.

b) Obtener la subvencion sin reunir las condiciones requeridas para ello.
¢) Incumplimiento de la finalidad para la que la subvencion fue concedida.
d) Lanegativa u obstruccién a las actuaciones de control.

2. Tgualmente en el supuesto de concurrencia con subvenciones o ayudas de otras Entidades Publicas o privadas o en el de
que la subvenci6n otorgada fuese de superior cuantia al coste de la actividad a desarrollar procederd el reintegro a la Mancomunidad
del exceso obtenido al de dicho coste.

3. Las cantidades a reintegrar tendran la consideracion de ingreso de derecho piblico.

4,  Serd competente para instruir y resolver el expediente de reintegro al mismo Organo que acordé la concesion de la
subvencion,

5. El acuerdo de reintegro serd notificado al interesado con indicacién de la forma y plazo que debe efectuarse el reintegro.

6. Transcurrido el plazo de ingreso voluntario sin que se materialice el reintegro, el érgano concedente de la subvencién
dard traslado del expediente al Negociado de Intervencion para que se emita certificado de descubierto y se inicie el procedimiento de
apremio.

Articulo 56. Supuestos especiales de reintegro.
1. Serdn responsables subsidiariamente de la obligacién de Reintegro los administradores de las personas juridicas que no

realicen los actos necesarios que sean de su incumbencia para el cumplimiento de las obligaciones infringidas adopten acuerdos que
hagan posibles los incumplimientos o consientan el de quienes de ellos dependan,

2. Asimismo, los administradores de las mismas serdn responsables subsidiariamente, en todo caso, de las obligaciones de
reintegro pendientes de las personas juridicas que hayan cesado en sus actividades.

3. Enel caso de sociedades o entidades disueltas y liquidadas, sus obligaciones de reintegro pendientes se transmitirén a los
socios o participes en el capital, que responderdn de ¢llas solidariamente y hasta el limite del valor de la cuota de liquidacion que se les
hubiera adjudicado.

4, Cuando los hechos y circunstancias que motiven el reintegro se conozcan como consecuencia de actuaciones de control
de Ia Intervencion, ésta daré traslado al Organo o entidad concedente de la subvencién de que se trate, de las actas e informes de
comprobacioén en que se plasmen los resultados de los controles realizados para la instruccion y resolucion del expediente de reintegro.

5. No se podra resolver la concesién de subvenciones o ayudas a beneficiarios que esté incursos en un procedimiento de
reintegro. Los Servicios Generales, a propuesta motivada del organo o entidad concedente, podrd, cuando concurran circunstancias de
especial incidencia social, exceptuar esta limitacion.

Seccion 3.°
De los gastos con financiacion afectada

Articulo 57. Concepto.

Segiin la Regla 25, de la Instruccion de Contabilidad (2013), los Gastos con Financiacién Afectada (Gafa), son aquellos que,
por sus caracteristicas financian total o parcialmente, con ingresos especificos o aportaciones concretas unidos por una relacién objetiva
y directa, Constituyen una excepeion al principio general de no-afectacion de los ingresos concretos que se recibirdn en momentos
determinados.

Articulo 58, Naturaleza.
Los Gastos con Financiacion Afectada pueden tener naturaleza de gastos corrientes o naturaleza de gastos de capital,
Articulo 59. Clases.

1. Dependera del Organismo que financie el programa concreto. En cualquier caso, destacan por su importaneia y actualidad
los gastos financiados con Fondos Europeos.

2. El Servicio dentro del cual vengan incluidos los créditos necesarios para llevar a cabo un Programa financiado, en todo o
en parte, con fondos ajenos, vendré obligado a presentar para la confeccién del Presupuesto los distintos Programas a desarrollar dentro
del ejercicio, adjuntando el presupuesto total nivelado con indicacion de su financiacion, esto es, Presupuesto de Gastos y de Ingresos.
Si existiera cofinanciacién por parte de esta Mancomunidad, deberd asimismo seiialarse las aplicaciones presupuestarias que tengan
parte de sus créditos afectados al Programa (solamente para el caso de que estén en aplicaciones de gastos generales).

3. Sila subvencidn no estuviera presupuestada inicialmente con el Presupuesto, los créditos nacerian mediante el oportuno
expediente de Generacion de Crédito que habra de tramitar los Servicios Generales una vez en su poder el compromiso de la Entidad
que financie la actividad de que se trate.

4, Asimismo los Servicios Generales vendra obligada a comunicar la intervencion todas las modificaciones que puedan
producirse en la financiacion externa, por las desviaciones que originan tanto en el Presupuesto de Gastos como en el de Ingresos.

Articulo 60. Ejecucion.

1. Regiran las mismas Normas que para los gastos no afectados, en cuanto a la fase de autorizacion del gasto, disposicion
o compromiso del mismo reconocimiento y liquidacién de la obligacion y la ordenacién del pago. Ahora bien, la Regla 27 de la
Instruccidn de Contabilidad de 2013 establece la obligacién del seguimiento y control contable de los Gafa que se extiende tanto a la
realizacidn de gastos, como a la de los ingresos que lo financian.
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2. Como Anexos a acompailar a la Memoria de la Cuenta General, el Estado de Gafa que mostrara la informacion relativa a
la ejecucién de los mismos en: Ejecucion de los ingresos y sus posibles desviaciones. De ahi la importancia de los datos a suministrar
por los Negociados Gestores.

Articulo 61. Control Financiero y Liquidacién de Programa.

1. FEl Area Gestora no podra proponer que créditos afectados sean utilizados mediante expedientes de Transferencias, para
una finalidad distinta. Los Servicios Generales ejercerdn el control financiero abarcando todos aquellos detalles relevantes para lograr
una adecuada comprensidn de la informacion incluida en ellos.

2. Habra de ser presentada por el Area Gestora, comprobada y fiscalizada por los Servicios Generales y aprobada mediante
resolucion de la Presidencia.

3. Encaso de que hubiera sobrante de la subvencion concedida que no hubieran generado crédito o que, habiéndolo generado,

no se hubieran dispuesto, serd necesario el habilitar la partida correspondiente (normalmente serd de un capitulo 1V), concedié los
fondos no dispuestos, El crédito habilitado soportard el posible reintegro que hubiera de formalizarse.

Seccion 4.
De los gastos de personal

Articulo 62. De las retribuciones del personal.

Las retribuciones del personal al servicio de la Mancomunidad serén las que se determinen en la plantilla presupuestaria que
apruebe el Pleno de la Mancomunidad, con las modificaciones que puedan introducirse por acuerdo del propio Pleno o la Presidencia
de la Mancomunidad, en ejercicio de sus respectivas competencias.

Articulo 63. De las indemnizaciones por razén de servicio.

Las indemnizaciones por razén de servicio se regirén por el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por
razon del Servicio y por la Orden de 8 de noviembre de 1994 asi como por cualquier otra norma que modifique las anteriores, quedando
clasificado el personal al servicio de la Corporacién en los grupos incluidos en el Anexo I del R.D. de referencia del modo que sigue.
Habilitados Nacionales, Directores de Areas y asimilados 1. Otro personal de los grupos A y B, asi como asimilados a unos y otros, 2.
Personal del grupo C y asimilado al mismo, 3. Resto del personal grupo 4.

I. Laregulacién del abono de dietas y gastos de locomocién, asi como de las retenciones de TRPT, se encuentran recogidas
en el libro tercero de las presentes Bases.

Articulo 64. De la asistencia @ Organos Colegiados y a Tribunales de Pruebas de seleccion de personal,

Los micmbros de los 6rganos Colegiados que no tengan dedicacién exclusiva, percibiran asistencias por la concurrencia
efectiva a las sesiones de los mismos de que forme parte en las siguientes cuantias:

Por asistencia al Pleno: 63,95 euros,

Por asistencia a la Comisién Especial de Cuentas: 63,95 euros.

Por asistencia a Comision de Gobierno: 95,95 euros.

Por asistencia a la Comision Técnica de Seguimiento: 120,00 euros.

Por asistencia a la Comision de Gestion y Control: 150,00 euros.

La asistencia a Tribunales de Pruebas para seleccién de personal originard derecho a dietas e indemnizaciones de acuerdo con
lo establecido en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones por razén del Servicio.

Capitulo Il
De los expedientes de gastos del drea instrumental transferencias internas

Articulo 65. Del Area instrumental Transferencias Internas.

Cuando en el estado de gastos del presupuesto se especifique la persona fisica o juridica a la que se destina la cantidad
consignada al aprobarse el presupuesto se entenderd autorizado y dispuesto el gasto, canalizdndose el pago a indicacion escrita del
Presidente, previa conformidad de Intervencién, en funcién de las disposiciones de Tesoreria.

Liero TerCERO
DE LOS PAGOS Y COBROS

Capitulo 1
De los pagos en firine

Articulo 66. De la Ordenacidn del Pago.

1. Laordenacién del pago corresponde al Presidente. A tal efecto y de conformidad con lo previsto en la normativa vigente,
se expediran por la Tesoreria las Ordenes de Pago, acomodadas al Plan de Disposicién de Fondos que se establezea; que en todo caso,
debera recoger la prioridad de los gastos de personal y de las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores, todo ello bajo el principio
de unidad de caja y no-discriminacion de fondos.

2. Todos los actos de la ordenacién de pagos seran intervenidos por la Intervencion de la Mancomunidad.
Articulo 67. Requisitos.

1. Para autorizar la ordenacién de pago, tanto en abonos a cuenta (certificaciones), como abonos totales, deberan reunir los
justificantes los requisitos legalmente establecidos, siendo necesario entre otros.

a) Nombre y apellidos o razén social, niimero de identificacion fiscal y domicilio del expedidor.

b) Nombre del destinatario.

¢) Descripeién de la operacién y su contraprestacién total. Cuando la operacion esté sujeta y no exenta aly IVA incluido.»

d) Lugary fecha de emisién. Esta fecha no podra ser anterior a la disposicién del crédito y reconocimiento de la obligacion.

e) Recibido y conforme de los bienes suministrados o la conformidad a los servicios prestados.

f)  Que se aporte factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con lo previsto en el Real Decreto 1619/12, de 30 de no-
viembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacién.
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Articulo 68. De las ndminas de personal.

Las nominas de personal se pagard previa fiscalizacién, con cargo a cuenta operativa de pagos al efecto, uniéndose como
justificacién la certificacién expedida por dicha Entidad Financiera,

Articulo 69. De las operaciones de Tesoreria.

Los déficits temporales de liquidez derivados de las diferencias de vencimiento de sus pagos e ingresos, serdn cubiertos con
Operaciones de Tesoreria, a tal efecto, se habilita un méximo global de operaciones formalizadas para el ejercicio 2015, hasta un limite
mdximo del 30% de los ingresos liquidados por operaciones corrientes.

Articulo 70. Del Presupuesto Cerrado.

Las obligaciones reconocidas pendientes de pago quedarén a cargo de la Tesorerfa, debiendo constar los requisitos y justificantes
legalmente establecidos, junto al documento contable de reconocimiento de la obligacion.

Articulo 71. De las formas de pago.

El pago de los Mandamientos se efectuard por alguno de los medios que a continuacion se detallan:

a)  Se harén efectivos por transferencias bancarias.

Los pagos a Justificar y Anticipos de Caja Fija de los habilitados-pagadores y aquellos acreedores particulares que asi lo

soliciten. A cada perceptor se notificara individualmente la transferencia cursada con indicacion de la fecha, conceptos que motiven el
pago y descuentos aplicados en su caso. Los nuevos acreedores facilitaran una ficha de Terceros habilitada a tal efecto.

b) Pagos por cheque nominativo, acreedores particulares y nomina de personal que asi lo soliciten. Todo acreedor privado
de la Tesoreria por cualquier concepto, podra percibir su crédito por medio de representantes autorizados, mediante poder otorgado en
forma legal y bastanteada por la Asesoria Juridica, o por quienes les hayan sido encomendadas estas funciones. El pagader que ejecute
lo pagos, unird una fotocopia del bastanteo, diligenciado de conformidad con el original, a los Mandamientos para antecedentes y
archivo. La obligacién del cheque como medio de pago requerird la presencia en la Caja de la Tesorerfa del acreedor directo, o de su
representante, el cual, previa identificacion, firmard el recibi en el Mandamiento de Pagos.

¢) Pago en efectivo a través de los Anticipos de Caja Fija.

d) Por formalizacién a otros conceptos del Presupuesto o de Operaciones de la Tesoreria, se formalizard con los ingresos
aplicados que procedan, con el distintivo de «en formalizacién»

Articulo 72. De la fiscalizacidn del pago material y archivo.

Las érdenes de pago ejecutadas, con su justificacién documental de pago, se custodiarén en la Tesorerfa, para su comprobacion
y archivo secuencial, bajo la organizacién de la Intervencién,

Capitulo II
De los pagos a justificar y anticipos de caja fija

Articulo 73. Normativa General.

1. Las Leyes de Bases de Régimen Local establece como competencia del Presidente de la Entidad Local, la autorizacién y
disposicitn de gastos, que en algunos casos podré realizarse mediante la expedicion de Mandamientos u Ordenes de Pagos a Justificar,
como dispone el articulo 190 T.R.L.R.H.L. Estos fondos a justificar podran tener caricter de Anticipo de Caja Fija, para la atencién de
gastos de cardcter periddico o repetitivo.

2. El Real Decreto 725/1989, de 16 de junio y Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, establecen que los Anticipos de Caja
Fija deber4n de tener la condicion de «Gastos a Justificar», pasando a considerarse operaciones extra presupuestarias, asi como la
capacidad de la Entidad Local de arbitrar a través de las Bases de ejecucion del Presupuesto las normas para el desarrollo y aplicacion
de los fondos librados con cardcter de «A justificar» y «Anticipo de Caja Fija.»

Seccion 1.2
De los pagos a justificar

Articulo 74, Normas para los Pagos a Justificar.
1. Las Leyes de Bases de Régimen Local y de Regulacién de las Haciendas Locales establecen que es competencia del
Presidente de la Entidad Local, la autorizacién y disposicidn de gastos, en gjecucion de los créditos del Presupuestos.

2. Los pagos de estos gastos autorizados se pueden efectuar en firme que es el procedimiento normal, o bien mediante la
expedicién de mandamientos u 6rdenes de pago a justificar, en aquellos casos en que no se puedan acompaiar en el momento de su
expedicion los documentos justificativos correspondientes como establece el articulo 190, T.R.L.R.H.L.

3. Teniendo en cuenta que existen supuestos en que se precisa utilizar los mandamientos a justificar, parece conveniente
establecer unas normas que regulen su funcionamiento como previene el parrafo 2 del citado articulo 190 TR.L.R.H.L.

Articulo 75. Causa de la expedicion.

La causa fundamental que da lugar a necesidad de expedir mandamientos a justificar es la imposibilidad de acompaiiar los
documentos justificativos del pago en el momento de su expedicién.

Como casos mas frecuentes en que suele darse esta circunstancia pueden citarse los siguientes:

a) Pagos a realizar fuera de la localidad.

b) Pagos para la realizacién de gastos menores que son los de funcionamiento normal de los servicios, pudiéndose librar de
una sola vez para estas atenciones hasta un importe de 3.000,00 euros. En casos excepcionales y debidamente justificados, se podrd
incrementar dicha cuantia.

Articulo 76. Formalidades de la expedicion.

1. El procedimiento para la expedicidn de mandamientos a justificar es el siguiente:

a) Solicitud de la expedicién en el modelo especial habilitado al efecto, en el que se especificard la persona que lo solicita
la naturaleza del gasto, la causa justificada que motiva la necesidad de su expedicion, importe en pesetas la partida presupuestaria
adecuada para su aplicacién y plazo de tiempo para el que solicita los fondos dentro del méximo previsto en estas normas para su
justificacion.
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b) Cada Servicio, en cuyo funcionamiento se den alguno de los supuestos contemplados en la norma anterior, y pretenda
utilizar el procedimiento de mandamientos a justificar, deberd designar una persona para ello, remitiendo esta propuesta de la Direccion
Técnica de la Mancomunidad al Interventor.

¢) Informe del Interventor del control del gasto y sobre la existencia del crédito disponible, asi como que el presupuesto es
adecuado y la necesidad de la expedicion en su momento del mandamiento a justificar.

d) Resolucién de la Presidencia en la que se debe autorizar el gasto en cuestion y ademds la expedicién del mandamiento a
justificar para su pago, salvo que el informe de Servicios Generales fuese desfavorable en cuanto a la necesidad de expedir los fondos
a justificar, en cuyo caso debe tramitarse el pago en firme. Esta resolucién debe contener todos los requisitos de la solicitud, citados en
el apartado a),

2. En aquellos supuestos en que esta resolucion inicial supone una reserva global del crédito en una cuantia determinada,
incluso para un periodo de tiempo (mes, trimestre, etc.), se precisa una resolucion posterior que autorice la disposicién de fondos para
cada gasto concreto, salvo que se trate de gastos menores.

3. No podrén expedirse nuevos mandamientos a justificar con cargo a una partida determinada, si existiese alguno anterior
sin justificar de esa misma partida.

4. En el caso de existir alguna cuenta pendiente de justificar fuera del plazo maximo legal, no se expedirdn nuevos
mandamientos a justificar con cargo a ninguna partida.

5. No obstante lo anterior, y con cardcter excepcional, se podria tramitar una nueva peticién de fondos a justificar existiendo
otro pendiente dentro del plazo méximo legal, siempre que se tuviera presentada la cuenta correspondiente a efectos del frimite de
firma por el Presidente, lo cual se acreditard en los Servicios Generales e Intervencion con fotocopia de la citada cuenta, que se unird a
la nueva peticion,

Articulo 77. Realizacion de los Pagos.
1. Enla utilizacion de los fondos librados a justificar hay que tener en cuenta las siguientes normas:

a) Con cargo a los mandamientos a justificar s6lo podrén satisfacerse obligaciones generadas en el perfodo de tiempo que
media entre la fecha de su expedicion y la de su justificacién.

b) Los fondos librados a justificar con cargo a una partida, han de destinarse a gastos y pagos que correspondan a la naturaleza
econdmica de la misma.

¢) Enel caso de que existan simultdneamente varios mandamientos a justificar librados en un Servicio a una misma persona,
con cargo a distintas partidas, su utilizacién debe realizarse por separado, disponiéndose de los fondos de un mandamiento sélo para
aquellos pagos que motivaron su expedicién,

d) Hay que tener presente que en pagos de néminas, honorarios, dietas y otros de similar naturaleza hay que efectuar los
correspondientes descuentos.

Articulo 78. Situacion y disposicidn de fondos.

1. Los fondos percibidos se situardn ¢n una cuenta restringida de pagos a nombre de Mancomunidad, abierta a tal efecto por
la Tesorerfa; tras la recepeion de la correspondiente resolucién nombrandoe habilitado-pagador y autorizacion la apertura de la cuenta,

2. Los intereses devengados por la cuenta seran ingresados semestralmente en cuenta operativa de la Mancomunidad,
comunicindolo a la Tesoreria, al objeto de su formalizacion.

3. Las disposiciones de fondos serdn autorizadas por el habilitado-pagador, mediante cheque nominativo o transferencia
bancaria en casos excepcionales.

Articulo 79. Régimen de las justificaciones.
1. Los perceptores de fondos librados a justificar quedardn obligados a presentar la cuenta correspondiente en el plazo

méximo que se sefiale para cada mandamiento, y en todo caso dentro del mes siguiente a la inversion de las cantidades, entendiendo
por tal fecha del documento justificativo del pago o la del més reciente, si hay varios.

2. En todo caso, si una persona tiene expedido un mandamiento a justificar y llega fin de ejercicio sin haberlo utilizado
en todo en parte, estd obligado a reintegrar el importe de lo percibido y no gastado antes del dia 31, de diciembre, a través de la
correspondiente cuenta de justificacién aunque no haya vencido el plazo concedido para ello.

3. La cuenta se presentard en el modelo establecido que se facilitard al perceptor en el momento de hacer efectivo el
mandamiento a justificar. En ella figurarén los datos relativos al mandamiento expedido.

4. El perceptor por su parte queda obligado a presentar la cuenta en Intervencion dentro del plazo establecido, relacionado
en ella todas las facturas o documentos justificativos de los pagos realizados con los requisitos de numeracion correlativa nimero del
cheque utilizado, concepto con el detalle del nombre del destinatario y el importe liquido satisfecho.

5. Estos pagos se suman, y en su caso se ailadird el importe del reintegro, si existe un sobrante, asi como el importe retenido
en concepto del IRPF en su caso, que junto con el total de los pagos anteriores debe coincidir con el importe del mandamiento a
justificar.

6. Por ultimo en la cuenta debe figurar la fecha y la firma del cuentandante o perceptor de los fondos.

7. Alacuentase acompafaran las facturas y demds documentos originales que justifiquen la aplicacién de los fondos librados.
La cantidad no invertida se justificara con la carga de pago demostrativa de su reintegro.

8. Las facturas y documentos justificativos originales que se acompaiien a la cuenta han de reunir los mismos requisitos que
en los pagos en firme, a saber:

a) Nombre y apellidos o nombre comercial y domicilio.

b) DNIo CIF.

¢) Objeto del gasto.

d) Cuantia, incluido IVA.

e) Fechay firma del recibi del receptor.

f)  Conforme de la persona que ha recibido los fondoes a justificar,

9. Las cuentas asi confeccionadas han de presentarse en la Intervencion, dentro del plazo establecido, a efectos de su
fiscalizacion.
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10. Si los Servicios Generales o Intervencion advirtiese deficiencias en la cuenta presentada, como consecuencia de no haberse
cumplido lo establecido en la legislacion y en las presentes normas formularé el correspondiente reparo por escrito devolviendo la
cuenta que no se considerard justificada hasta que vuelva a ser presentada con los reparos subsanados.

11. Si al volver a presentar la cuenta con los reparos subsanados se modificase el importe del sobrante reintegro inicialmente
el cuentadante deberd reintegrar la diferencia si aquel ha aumentado o bien la Intervencion de oficio procederd a la consiguiente
devolucién de ingresos indebido en el caso contrario.

12. Sila cuenta es conforme los Servicios Generales e Intervencidn la tramitard a efectos de su aprobacién que corresponde al
mismo 6rgano que dispuso la expedicién del correspondiente mandamiento a justificar.

Articulo 80. Responsabilidades.

La falta de presentacion de la cuenta justificativa en el plazo establecido y la no-subsanacion de los reparos comunicados llevan
consigo que los perceptores de los fondos librados a justificar quede sujeto al régimen de responsabilidades que establece la normativa
vigente, como dispone el articulo 171 de la Ley de Haciendas Locales. Como consecuencia de ello se vera obligado al reintegro, més
los intereses de demora, sin perjuicio de la exigencia de otras responsabilidades de tipo administrativo o penal si procediese de acuerdo
con la Ley de Haciendas Locales, Ley General Presupuestaria y Ley Orgénica del Tribunal de Cuentas.

Seccién 2.2
De los anticipos de caja fija

Articulo 81. Concepto.

Se entiende por Anticipos de Caja Fija las provisiones de fondos que se realizan a determinados habilitados o pagadores, para
la atencion inmediata y posterior aplicacién al Capitulo 2 del Presupuesto de Gastos del afio en que se realicen de gastos periddicos
o repetitivos como los referentes a dietas, gastos de locomocion, material de oficina no inventariable, conservacion, tracto sucesivo y
otros de similares caracteristicas.

También podrén ser satisfechos por los habilitados de caja fija los pagos relativos a gastos de inversién cuando no rebasen el
limite de 6.000,00 euros, siempre que hayan sido tramitados por el procedimiento simplificado regulado en el articulo 25.3.b) de estas
mismas Bases.

Articulo 82. Ambito de la aplicacién y limite.
1. La concesién de Anticipo de Caja se establecerd mediante resolucion del Presidente.

2. Lacuantia global de los Anticipos de Caja Fija concedidos no podré exceder del 10% del total de los créditos del capitulo
destinado a gastos corrientes en bienes y servicios de los presupuestos de gastos vigentes en cada momento para cada Servicio, con
excepeion del servicio de extincién de incendios que no podrd exceder del 30%.

3. El acuerdo de establecimiento del Anticipo de Caja Fija especificard su distribucion dentro de los limites anteriores del
total de los créditos del Capitulo 2 de Gastos, por conceptos presupuestarios,

4. En caso de que existan modificaciones de crédito que disminuyan los correspondientes al Capitulo 2 serd preciso una
nueva resolucién ajustando la distribucién o la nueva situacion produciéndose los reintegros que procedan.

5. No podrén realizarse con cargo al Anticipo de Caja Fija pagos individualizados superiores a 3.000,00, euros, excepto los
destinados a gastos de teléfono, energia eléctrica, combustible o indemnizaciones por razén del servicio.

6. Aefectos de la aplicacion de estos limites, no podrén acumularse en un s6lo justificante pagos que se deriven de diversos
gastos, ni fraccionarse un Ginico gasto en varios pagos.

Articulo 83. Situacién y disposicién de los fondos.

1. Elimporte de los mandamientos de pago que se expidan se abonard por Transferencia a una cuenta corriente que abrird la
Tesoreria, previa solicitud del Habilitado correspondiente en la Entidad bancaria que se determine, y bajo la ribrica de «Mancomunidad
de Desarrollo y Fomento del Aljarafe: Anticipos de Caja de ....» (Servicio).

2. Los fondos librados por este sistema tendran, en todo caso, el cardcter de fondos piiblicos y formarén parte integrante de
la Tesoreria.

3. Losintereses que produzcan los referidos fondos se ingresarén por los Habilitados-pagadores en la Tesorerfa, con aplicacion
al concepto oportuno del Presupuesto de Ingresos.

4. Las disposiciones de fondos serdn autorizadas mediante cheques nominativos o transferencias (en casos excepeionales),
por el habilitado-pagador.

Articulo 84. Procedimiento de gestion.

Los gastos que hayan de atenderse con Anticipos de Caja Fija deberdn seguir la tramitacién establecida en cada caso en la
normativa legal y en las Bases de ejecucian del Presupuesto, debiendo producirse aquella dentro del primer cuatrimestre del ejercicio.

Articulo 85. Reposicidn de fondos e imputacion de Gastos al Presupuesto.

1. Los Habilitados-pagadores rendirin cuentas por los gastos atendidos con Anticipos de Caja Fija a medida que sus
necesidades de Tesorer{a aconsejen la reposicion de fondos utilizados y necesariamente en €l mes de diciembre.

2. Las citadas cuentas acompafadas de las facturas y demés documentos originales que justifiquen la aplicacién de los fondos
debidamente numerados y relacionados, serdn aprobados por resolucién del Presidente, previo informe de Intervencion.

3, Teniendo en cuenta las cantidades justificadas en las cuentas, se expedirdn los mandamientos de pago que procedan a favor
del perceptor y con imputacién a las aplicaciones presupuestarias a que correspondan los gastos realizados.

4. Una vez comprobado por Intervencién que el importe total de la cuenta justificativa coincide con el de los mandamientos
de pago citados, autorizara éstos para su tramitacion, con independencia del resultado del examen fiscal posterior que ha de realizarse,
que concluird con un informe, en el que pondré de manifiesto los defectos o anomalias observadas o su conformidad con la cuenta.

Articulo 86. Contabilidad.

1. Los Habilitados-pagadores llevardn contabilidad detallada de todas las operaciones que realicen.

2. En las primeras quincenas de los meses de enero, abril, Julio y octubre, y referidos al Gltimo dia del trimestre inmediato
anterior, se formularan Estados de Situacién de Tesorerfa, que sc enviardn a la Intervencién y la Tesoreria.
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3. Lalntervencién podrd realizar en cualquier momento las comprobaciones que estime oportunas.

4, El Estado de Situacién de Tesoreria comprenderd la totalidad de los ingresos y los pagos realizados en el dmbito de la
respectiva Caja pagadora, durante el periodo establecido.

5. ElEstado de Situacidn de Tesoreria serd enviado junto con el extracto de la cuenta corriente a la fecha, en que cierre aquél,
y con los movimientos del periodo de cierre.

6. En el supuesto de que el saldo que figure en el citado extracto bancario no coincida con el reflejado en el Estado de
Situacion de Tesoreria se adjuntard asimismo la correspondiente conciliacién bancaria.

Articulo 87. Funciones de los habilitados-pagadores.

Los Habilitados-pagadores ejercerdn las siguientes funciones en relacion con las operaciones derivadas del sistema de Anticipo
de Caja Fija.

a) Contabilizar todas las operaciones.

b) Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacién de los gastos y los pagos consiguientes sean documentos
auténticos y originales.

¢) [Identificar la personalidad y legitimacién de las personas a las que se efectiian los pagos, mediante la documentacién
procedente en cada caso.

d) Efectuar los pagos mediante cheques nominativos o transferencias bancarias en casos excepeionales.
P

¢) Custodiar los fondos que se le hubiesen confiado, y cuidar de cobrar los intereses que procedan y de su posterior ingreso
en Tesoreria.

f) Practicar arqueos y conciliaciones bancarias,

g) Facilitar los estados de situacion de Tesorerfa en las primeras quincenas de enero, abril, Julio y octubre, y siempre referidos
al ultimo trimestre.

h) Conservar y custodiar los talonarios y matrices de los talones. En el supuesto de talones anulados, deberén proceder a su
inutilizacién y conservacién.

i)  Seguir las normas sobre devengos de dietas y retenciones recogidas en el capitulo IV.

Capitulo ITI
De los cobros

Articulo 88. De la gestidn de los derechos de cobro.

1. Larecaudacién de los derechos liquidados requerird el envio de expedientes, antecedentes y niimero de contratacién de
derechos para su formalizacién.

2. Los derechos liquidados pendientes de cobro quedaran a cargo de la Tesoreria.

3. Los derechos pendientes de cobro y las obligaciones reconocidas pendientes de pago a 31 de diciembre, integrardn la
agrupacién de Presupuestos Cerrados y tendran la consideracion de operaciones de la Tesoreria.

4, Con la aprobacion del Presupuesto de la Mancomunidad de Desarrollo y Fomento del Aljarafe nace para los respectivos
Ayuntamientos mancomunados la obligacién de reconocer en sus respectivos presupuestos las aportaciones establecidas en el
presupuesto de ingresos de la Mancomunidad.

5. Laaportacién anual establecida para cada Ayuntamiento se devenga en 12 mensualidades (de encro a diciembre del mismo
afio) con fecha de vencimiento en el tltimo dia habil de cada mes.

Articulo 89. De los derechos reconocidos de dudoso cobro.

La Tesorerfa informara sobre los derechos de dificil o imposible recaudacion, que no implica su anulacién ni producird baja en
cuentas, a efectos de cuantificacion de Remanente de Tesoreria.

Articulo 90. De la recaudacion de ingresos.

Cualquier cobro derivado de la recaudacion se realizard mediante ingreso en cuenta restringida aperturada a tal efecto por la
Tesorerfa, previa solicitud del érgano de gestion y toma de razdn por la Intervencion.

Articulo 91, Normativa aplicable de ingresos.

La recaudacion de derechos se realizard de acuerdo con la Ordenanza General de Gestién y Recaudacion de Precios Pablicos
y de Ingresos Tributaria.

Capitulo IV
De los descuentos, retenciones y del procedimiento comin

Articulo 92. De los descuentos y retenciones.

1. Los descuentos a practicar en las néminas serdn aquellos que tengan cardcter obligatorio, o exista acuerdo corporativo al
tal efecto.

2. Lasretenciones de IRPT en materia de néminas de personal y dietas se recogen en este Capitulo.

3. Los documentos de reconocimiento de obligacién para pagos de IRPF y Seguros Sociales deberdn estar en poder de la
Tesoreria como minimo, tres dias antes del vencimiento legal del plazo para el pago.

4. LaDireccion de Recursos Humanos facilitara listado mensual con las posibles alteraciones de tipos a aplicar por retencio-
nes de IRPF e las néminas, y acompaiara listado de altas y tipos aplicables.

5. En cuanto a retenciones judiciales o de otra indole, se remitirin a la Tesoreria y se trasladard a Intervencion para su inclu-
sién en las distintas érdenes de pago.

Articulo 93. Pagos de néminas, dietas u honorarios profesionales.

1. En todos aquellos supuestos en los que la Mancomunidad proceda a efectuar pagos de néminas, dietas u honorarios
profesionales se practicard retencion sobre los mismos a cuenta del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas,

2. Asimismo, se practica retencién por citado concepto sobre los pagos que se efectiien a través de Mandamientos a Justificar
o anticipo de Caja Fija.
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Articulo 94. Practica de retenciones a cuenta del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas.

De conformidad con lo dispuesto en la Ley 35/2006, de 28, de noviembre del Impuesto sobre las Personas Fisicas y de
modificacién parcial de las Leyes del impuesto sobre Sociedades, sobre la Renta de no Residentes y sobre el Patrimonio, se practicard
retenciones a cuenta del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas sobre los siguientes conceptos:

a) Nominas.

b) Honorarios.

¢) Dietas y gastos de locomocion.

Articulo 95. Sobre las nominas.

1. El pago de néminas quedara sujeto a la aplicacion de la tabla de retenciones, segiin la legislacién vigente. En aquellos
supuestos en los que la relacién contractual o funcionarial sea inferior al afio, el porcentaje minimo de aplicacién serd el que se encuentre
vigente en dicho momento, siendo actualmente el 2%. Si dentro del aiio y con posterioridad, continuara la relacién contractual o laboral
y en total supera el afio, se aplicara la tabla vigente de retenciones para el pago de retribuciones en relaciones de duracion igual o
superior al afio, acumulandose lo ya satisfecho para el cdlculo del tipo correspondiente.

2. Excepcionalmente, cuando se produzca durante el afio una variacion en la cuantia de las retribuciones, se calculard un
nuevo porcentaje de retencién teniendo en cuenta las alteraciones producidas. Este nuevo porcentaje se aplicard a partir de la fecha, en
que se produzea la referida variacion.

Articulo 96. Sobre Anticipos Reintegrable.

1. LaMancomunidad de Desarrollo y Fomento del Aljarafe incluird en sus Presupuestos un fondo de 59.000,00 euros, para
anticipos reintegrables.

2. Para acceder a los mismos, el trabajador/ra que lo solicite debera contar, como minimo con un aiio de antigtiedad en la
Mancomunidad.

3. La cuantfa maxima se establece en el Real Decreto-Ley de 16 de diciembre de 1929, sobre anticipos a los funcionarios
publicos.

4. Los anticipos concedidos se reintegraran en los plazos establecidos en el Real Decreto-Ley de 16 de diciembre de 1929.

5. No podrén solicitar otro préstamo quienes tengan pendiente el reintegro del anterior, salvo si no alcanzara la cuantia
méxima y existiera disponible y hasta que no transcurran 3 meses desde la finalizacién del pago del préstamo anterior, salvo casos
imprevistos de fuerzas mayor que podrdn ser objeto de revisién, tanto, en su cuantia, como en los plazos de reintegro, y que en el
momento de la petici6n exista efectivo y no hubiera ninguna solicitud pendiente de concesidn,

6. En los casos que los anticipos sean solicitados por trabajadores que no ostenten la condicion de fijos se estudiaré por la
Comisién de Prestamos que estard integrada por un trabajador y un representante de la Direccién,

7. Los préstamos deberén ser solicitado por el personal en el impreso que se confeccione al efecto.

8. Las peticiones deberdn resolverse por riguroso orden de presentacién, dicha peticién deberd llevar el V.° B.° de la Comision
de Prestamos para su tramitacion.

9. Las cantidades que mensualmente se reintegren pasaran nuevamente a formar parte del fondo disponible.

10. Las solicitudes de anticipo serén resueltas atendiendo a su inclusidn en alguno de los siguientes supuestos, y siguiendo el
orden que se establece:

*  Supuestos relacionados con la salud.

% Reparacion imprevista a realizar en la primera vivienda de la persona solicitante, como consecuencia de averias o su-
puestos semejantes. Se incluyen en este apartado las obras que deban realizarse en la vivienda como consecuencia del incremento de
miembros de la unidad familiar.

*  Adquisicién y reparacién de vehiculos.

#  Adquisicion de primera vivienda y gastos complementarios para dicha adquisicion, incluidos impuestos, gastos de notaria,
registro y mudanza.

*  (Gastos derivados de proceso de adopcion.

¥  Gastos judiciales derivados de procesos de separacion matrimonial, divorcio y otros supuestos.

*  Electrodomésticos.

*  Gastos excepcionales familiares en los que concurran situaciones de urgencia y de dificil previsién,

Articulo 97. Sobre los honorarios.

Cuando los rendimientos satisfechos procedan de una actividad profesional, artistica o deportiva, se aplicard el tipo de retencion
legalmente establecido, sobre los rendimientos integros satisfechos.

Articulo 98. Sobre las dietas y gastos de locomocion.

A efectos de las retenciones a cuenta del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, se consideran exentas las cantidades
que por naturaleza del gasto se detallan:

1. Respecto a los gastos de locomocién, cualquier cantidad que se encuentre debidamente justificada. En caso de no
justificarse pero si se acredite el desplazamiento, se excluird la cantidad que resulte de computar 0,19 euros para automéviles por
kilémetro recorrido. Al exceso que resulte sobre la cantidad exenta de gravamen de IRPF, se le aplicard el tipo correspondiente al
interesado.

2. Sobre los gastos de manutencién y estancia:

a) Se consideran gastos normales de manutencién y por tanto, exentos del IRPF, los que no superen la cantidad de 221,77
euros diarios si se producen por desplazamiento en territorio espaiol o la de 366,62 euros diarios si el desplazamiento se produce en
territorio extranjero.

b) Los importes referentes a manutencion y alojamiento son los establecidos en el Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo
sobre indemnizaciones por razén al servicio.

3. Los excesos sobre los limites establecidos en el presente articulo estaran sujetos al impuesto y se gravardn segin el
porcentaje que corresponda al interesado.
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Lisro Cuarto
Del cierre y la liguidacién del presupuesto. De los estados y cuentas anuales

Seccion 1.°
Del cierre y la liquidacion del presupuesto

Articulo 99. De los Plazos.

1. Elcierre y liquidacion de los Presupuestos de la Mancomunidad se efectuard en cuanto a la recaudacion de derechos y al
pago de obligaciones el 31 de diciembre del afio natural.

2. La confeccién de los estados demostrativos de la liquidacién debera realizarse antes del dia 1 de marzo del ejercicio
siguiente.

Articulo 100. Aprobacion.

Correspornde al Presiente de la Mancomunidad, a instancias de Intervencion, la aprobacion de la liquidacion del Presupuesto,
déndose cuenta de todo ello a la Comision Gestora en primera sesién que se celebre,

Articulo 101, De la cooperacidn preceptiva con otras Administraciones Puiblicas.

Se remitird copia de la liquidacién de los Presupuestos, antes de finalizar el mes de marzo del ejercicio siguiente al que
corresponda, a la Comunidad Auténoma y al Centro o Dependencia del Ministerio de Economia y Hacienda que éste determine.

Articulo 102, De la Liquidacion y sus determinantes.

1. Los créditos para gastos que el altimo dia del ejercicio presupuestario no estén afectados al cumplimiento de obligaciones
reconocidas quedaran anulados de pleno derecho sin més excepeiones que las sefialadas en el articulo 182 del T.R.L.R.H.L.

2. Los derechos liquidados pendientes de cobro y las obligaciones reconocidas pendientes de pago a 31 de diciembre
integraran la agrupacién de Presupuestos Cerrados y tendrén la consideracion de operaciones de la Tesoreria Local,

3. Delaliquidacién del presupuesto habra de deducirse el Resultado Presupuestario los Remanentes de créditos y el remanente
de Tesoreria de acuerdo con las normas establecidas en los articulos 96 y siguientes del Real Decreto 500/1990.

4, Los Servicios Generales e Intervencidn tenderan a minorar los derechos liquidados para el célculo del Remanente de
Tesoreria en consonancia con lo previsto en el articulo 191.2 TR.L.R.H.L. y en el art. 103 del Real Decreto 500/90.

Disposicion transitoria primera.

Hasta tanto se materialicen las aportaciones de los diferentes municipios y de la Exema. Diputacién Provincial de Sevilla asi
como las diferentes subvenciones de los diversos programas ejecutados por esta Mancomunidad, la Mancomunidad de Municipios del
Aljarafe podra anticipar a la Mancomunidad de Desarrollo y Fomento y viceversa hasta un méximo de 1.400.000, 00 euros, sin costo
financiero alguno, que se contabilizarin como Operacion no Presupuestaria.

Disposicién transitoria segunda.

En caso que para la puesta en funcionamiento de algin programa fuera imprescindible que éste sea ejecutado por la
Mancomunidad de Municipios del Aljarafe. La Mancomunidad de Desarrollo y Fomento del Aljarafe podria asumir la cofinanciacion
del mismo realizando una transferencia corriente o de capital a la Mancomunidad de Municipios con la finalidad de cofinanciar la
aportacién propia de los proyectos de financiacion afectada. Esta transferencia ha de ser justificadas conforme se establece en estas
bases de ejecucion.

Disposicion adicional tercera.

Si al iniciarse el siguiente ejercicio econémico no hubiera entrado en vigor el Presupuesto General correspondiente al mismo,
el Presupuesto a que se refieren estas Bases, y las propias Bases, se considerarén prorrogados automdticamente. No obstante, la cuantia
de los créditos del Presupuesto Prorrogado serd la que resulte de ajustar a la baja los créditos iniciales del presente presupuesto en los
términos que establece el art. 21 del Real Decreto 500/90.

Castilleja de la Cuesta a 28 de enero de 2016.—El Presidente, Ratil Castilla Gutiérrez.
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